
 

 

 

 

 

 

LINEAMIENTOS Y GUÍA PARA PREPARACIÓN DE PRESENTACIONES 

ORALES 

 

 

 

I. Preferentemente utilice Microsoft PowerPoint para preparar su presentación. 

 

II. Las presentaciones deberán prepararse para una duración de 15 min. 

 

III. Al final de la ponencia se tendrá un espacio de 5 min para preguntas. En caso de exceder los 

15 minutos asignados para la presentación, el moderador tiene facultades para solicitar que 

se detenga la ponencia con el fin de que se tenga espacio para preguntas y discusión. 

 

IV. Se recomienda la siguiente estructura base para la presentación: 

 

• Introducción/Antecedentes 

• Metodología 

• Resultados 

• Conclusiones 

• Referencias 

 

 

V. El ponente deberá presentarse en la sala asignada para su presentación el día y hora en que 

esté programada la sesión correspondiente a su trabajo. Se pide llegar a la sala con 

anticipación para cargar su presentación en el equipo de cómputo. 


